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BIRINCI BOLUM o
AMAC, KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR VE YETKILI MAKAMLAR

AMAC

MADDE 1- (1) Bu Yonerge;

a) 5442 sayih Il Idaresi Kanunu ve difer mevzuat gergevesinde Siirt Valiliginde
imzaya yetkili gorevlileri belirlemek ve verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglanmasi,

b) Biirokratik is ve islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi artirilmasi,

¢) Alt kademelere yetki aktararak karar alma siireclerine etkin katilma ve sorumluluk
ustlenmesine firsat verilmesi,

¢) Ust makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon
saglama, saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirilmasi,

e) Kamu gorevlilerinin "Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik" in birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket
etmelerinin saglamasi,

d) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin sayginhiginin gii¢lendirilmesi ve yayginlastirilmasini saglamak suretiyle is ve
islemlerinin idarenin amagclarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak diizenli,
vatandas odakli, uyumlu, hizli, etkili ve verimli bir sekilde yapilmasini saglamasi,

Amaclanmistir.

KAPSAM

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, 5442 sayili il idaresi Kanunu ve diger kanunlar ile ilgili
mevzuat uyarinca, Siirt Valisi’nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklari
yazigmalarda, yiiriitecekleri i ve islemlerde kullanacaklar1 imza yetkilerini ve bu yetkileri
kullanma ilke ve usulleri ile sorumluluklar kapsar.

DAYANAK

MADDE 3- (1) Bu Yonerge;

a) T.C. Anayasasi,

b) 10/07/2018 tarihli ve 1 Sayili Cumhurbagskanligi Teskilati Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesi,

¢) 5442 sayili il idaresi Kanunu,

d) 01/11/1984 tarihli ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e) 09/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

f) 4483 Sayili Sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun,

g) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

h) 08/06/2011tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimmlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

i) 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik,

j) 31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimmlanan Kamu
Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik,

k) Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Y Onetmelik,

1) 2018/13 sayili Cumhurbagkanlig1 Genelgesi,

m) 06.03.2019 tarihli igisleri Bakanlig: Imza Yetkileri Y&nergesi.

Hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.



TANIMLAR
MADDE 4-

Bu yonergede yer alan;
Valilik

Vali

Tlgili Vali Yardimcist

Yardimcisini,

il Hukuk isleri Miidiirii
Hukuk Miisaviri
Kaymakam

Kaymakam Adayi

01 idare Sube Baskam

Birim

Birim Amiri/il Miidiirii

Valilik Miidiirleri

YETKILI MAKAMLAR
MADDE 5-

: Siirt Valiligini,
: Siirt Valisini,

Gorev  boliimiinde birimin  bagh

: Siirt Hukuk Isleri Miidiiriinii,

: Siirt Hukuk Miisavirini,

: Siirt Ilge Kaymakamlarini,

: Siirt Kaymakam Adaylarini,

: 11 Idaresi Kanunu’nun 4’ncii maddesinde belirtilen

Bakanliklarin veya bagli Genel Miidiirliiklerin
Il yonetimi iginde yer alan, iist gorevlilerini

: T.C. Anayasasi’nin 126°nc1, 5442 Sayili Il Idaresi

Kanunu’nun 4’ncii maddesi geregince; Il idare Sube
Baskanlar1 disinda kalan 11’deki Kamu Kuruluslart ile
11 Ozel idaresi Genel Sekreterligi ve

Belediye Baskanliklarini,

: Yazismalarini, 5442 Sayili i1 idaresi Kanunu’na gore

Valilik araciligi ile yapan Siirt’teki kamu kurum ve
kuruluslarmnin basinda bulunanlar ile il Ozel Idare
Genel Sekreterini ve Belediye Bagkanlarini,

: Valilik biinyesi i¢inde gorev yapan

Il ve Sube Miidiirlerini
Ifade eder.

Bu yonergeyle imzaya yetkili makamlar;

(1) Vali

(2) Vali Yardimcilari
(3) Kaymakamlar

(4) Kaymakam Adaylar1

(5) 1l Hukuk Isleri Miidiirii

(6) Hukuk Miisaviri

(7) i1 1dare Sube Baskanlari

(8) Birim Amirleri/il Miidiirleri

(9) Valilik Miidiirleri

oldugu Vali



IKINCI BOLUM
ILKE, USUL VE SORUMLULUKLAR

ILKE VE USULLER

MADDE 6- (1) imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak
kullanilmasi esastir.

(2) Kendisine yetki devredilen kisi, bu yetkiyi Vali onayr olmadik¢a baskasina
devredemez.

(3) Her makam sahibi, imzaladig1 yazilarda, iist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir
ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

(4) Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.

(5) Valilik ve diger makamlar arasinda yapilacak yazigmalarda, imza yetkisini
kullanmada ilke; hitap edilen makamin seviyesiyle birlikte, kanunun kapsam ve Onemine
baglhdir. Esdeger makamlarin birbirlerine arz etmeleri esastir.

(6) Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkileri kullanilirken yazigmalarda
“Vali adina” (Vali a.) ibaresi kullanilir. Ancak Idare birimleri aralarindaki i¢ yazismalarda
yetki devredenin unvani kullanilmaz.

(7) Kamu Kurum ve Kurulusglar1 tarafindan yapilan tiim resmi yazigsmalar, 10/06/2020
tarihli “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimlerine uygun olarak yapilmasini, bu konuda gerekli 6zen ve hassasiyet gosterilerek,
herhangi bir aksakliga mahal verilmeyecektir.

(8) Yazilarin; yaziy1 hazirlayandan baglayarak asama sirasina gore imza makamina
kadar biitlin ara kademe amirleri tarafindan paraf edilecektir.

(9) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasin1 gerektiren yazilarin
paraf blogunda, koordine edilen Birim Amirlerinin de parafi bulunacaktir.

(10) Valilige imza i¢in sunulan yazilar kurumlarinca gorevlendirilen memur
tarafindan takip edilecektir. Imzaya sunulan yazilarm takibi hicbir suretle ilgisi olmayan
kisiler tarafindan yapilmayacaktir.

(11) Yazilarin ait oldugu ilgili birimlerce hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi
esastir. Ancak acele veya gerekli goriilen hallerde, Ozel Kalem Miidiirliigiince hazirlanan
yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birimlere gonderilir.

(12) Vali’nin 6zel haberlesme ve gizlilik tagiyan yazisma islerini yiiriitmekle gorevli
ve sorumlu olan Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiince yapilacak yazismalarin tasarrufu
miinhasiran Vali’ye aittir. Vali’nin bilgisi disinda Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan higbir
sekilde yazisma yapilamaz.

(13) Mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasini emrettigi yazi ve onaylarda yetki
devri yapilmaz.

(14) Yazigsmalarda yetkilinin bulunmadig1 yerde, izinli oldugu hallerde vekili imza
yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye, yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

(15) Vali’nin I dahilinde teftis, denetim veya gorev gezisinde bulundugu zamanlarda
Vali tarafindan yapilacag belirtilen islerden gecikmesinde sakinca goriilen is ve islemlerin
geregi ve icrasi, gorev boliimii esaslarina gore, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yerine
getirilir. Vali Yardimcis1 yapilan islemi en seri vasita ile Vali’ye bildirmekle yiikiimliidiir.
Vali Yardimecilar arasinda da ayn1 yontem uygulanir. Vali Yardimcilarindan herhangi birinin
gorevde bulunmadig hallerde, “Goérev Boliimii’ndeki eslesmeye gore gorevi yiiriitecektir.

(16) Valilik Makami’na sunulan tiim onaylarda ilgili Vali Yardimcisinin imzasi ile
“Uygun Goriisle Arz Ederim” ibaresi bulunacaktir.

(17) Vali’nin imzasma sunulan tiim yazilarda ilgili Vali Yardimcisinin “Parafi”
acilacaktir.

(18) Yazilar; varsa ekleri ve evveliyatina ait olan dosya ile birlikte imzaya sunulur.



(19) Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, Birim Amirleri veya
gorevlendirecegi yetkili personel tarafindan Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasina sunulur.

(20) Vali’'nin imzasma sunulacak diger yazlar, Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim
edilir. Aksi emredilmedik¢ce Makam disinda evrak imzalatilmayacaktir.

(21) Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerin harcama sorumlulugu gorevini
yiiriitmeye yetkilidirler.

(22) Vali Yardimcilari, gérev alanlartyla ilgili Bakanliklara bagli birim ve kuruluslarin
her tirli toplantilarima, meclis, komisyon ve kurullarina baskanlik etmekle yetkili ve
gorevlidirler. Onemine gore, takdiri kendilerinde bulunmak iizere, giindemden ve sonuctan en
gec ertesi is giinli Makam’a bilgi verilecektir.

(23) imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve bu yonerge hiikiimlerine uygunluk
ve riayeti saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcilar1 gerektiginde dairelerde denetleme
yaparak tespit ve tekliflerini makama sunabilirler.

(24) Yazilarin Tiirkge dil bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir
ifade ile kisa ve 0z olarak yansitilmasi zorunludur.

(25) Iletisim bilgileri belgeyi gonderen idarenin adresi, posta kodu, telefon ve faks
numarasi, e-posta adresi, internet adresi ile bilgi alinacak kisinin adi, soyadi, unvani ve
telefon numarasini icerecek sekilde sayfa sonuna yazilir ve ¢izgi ile ayrilir.

(26) 11 idare Sube Baskanlar1 ve birim amirlerinin yillik, mazeret, saghk, refakat,
licretsiz veya yurtdisi izinlerinin ivedi olarak Valilik Makamu bilgilendirilecektir (Ozel Kalem
Midiirligi).

(27) Devredilen imza yetkisinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir.

(28) Kurumlar Arasi Gegcici Gorevlendirme Yonetmeliginin 8. maddesinin 9. fikrasi
geregince, kanunlarda yer alan gecici gorevlendirme hiikiimleri sakhdir. (657 Sayih DMK
ve 5442 Sayih Il idaresi Kanunu)

SORUMLULUK

MADDE 7- (1) Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli tiim birimlerin denetiminden,
yazismalarindan devredilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve yonergeye
uygunlugunun saglanmasindan sorumludur.

(2) Birim Amirleri, kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde belirtilen gorevleri zamaninda ve
eksiksiz olarak yapmaktan, yaptirmaktan ve birimlerinde iglem goren tiim yazilar ile is bu
yonergeye uygunlugunun saglanmasindan sorumludurlar.

(3) Birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin muhafazasi, korunmasi ve tabi
oldugu prosediiriin ikmaline iliskin tedbirlerin alinmasindan, ilgililere siiratle ulastirilmasi ve
tekide mahal verilmeyecek sekilde cevaplandirilmasindan birim amirleri ve ast kademeleri
(paraf ve imzas1 bulunan) miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(4) Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen
durumlarda il Idaresi Sube Baskami, birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa
sorumlu tutulacaktir.

(5) Asil yetkilinin uzun siireli bulunmadigi ya da izinli oldugu durumlarda vekili
konumundaki gorevli imza yetkisini kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki
sahibine iletecektir.

(6) Ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda yerine eslestirilen Vali
Yardimcilar1 veya 11 Hukuk Isleri Miidiirii imza atmaya yetkilidirler. Bu gibi durumlarda
imzay1 atan gorevli, konu ile ilgili sorumlulugu da iistlenmis olacaktir.

(7) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye gore hareket
edildiginin denetiminden ilgili yoneticiler sorumludur.



(8) Mahkeme kararlarinin kanuni siiresi i¢inde uygulama goérev ve sorumlulugu ilgili
birim dmirine aittir.

(9) 11 miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar,
ilgelerde yapacaklar1 ¢alismalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde ilge kaymakamini ziyaret
etmeye 0zen gostereceklerdir.

UCUNCU BOLUM
UYGULAMA ESASLARI

BASVURULAR

MADDE 8- (1) Vatandaglarimiz, Anayasamizin 74. maddesi, 3071 Sayili Dilekc¢e
Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun, 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu, 31.07.2009
tarihli Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve
Esaslara Iliskin Yonetmelik” ile Cumhurbaskanlig1 Iletisim Merkezine (CIMER) vatandaslar
tarafindan sikayet, talep, Oneri ve kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili
makamlara basvuruda bulunma hakkina sahiptirler. Bu nedenle, vatandaslarimizin tiim dilek
ve sikayetlerine basta Valilik Makami olmak {izere biitiin kamu kurum ve kuruluslar1 bu
taleplere daima agiktir.

(2) Valilikge yapilan bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yoOntemlerin
uygulanmas1 uygun goriilmiistiir:

(a) Dilekgeler, Vali, Vali Yardimcilary, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri,
Kaymakam Adaylari, Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.
Vali Yardimcilar1 disinda yapilan havalelerde herhangi bir serh konulmayacaktir.

(b) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin
Yonetmeligin 3. maddesinin (1). fikras1 uyarinca, “Kamu hizmetlerinin, bagvuru yapilan ilk
kademeden sunulmasi ve sonug¢landirilmasi, bagvuru mercii ile karar/onay mercii arasinda
birden fazla kademe olusturulmamasi esastir. Idare, basvurularin, dogrudan kamu hizmetini
sunan birime yapilmasi ve ilk kademede sonuglandirilmasini saglamak icin gerekli tedbirleri
alir.” maddesi geregince biitliin birim amirleri, kendi kurumlan ile ilgili bagvurular (sikayet
ve ihbar dilekceleri hari¢) dogrudan kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve
istenilen hususla ilgili konuyu dilek¢e sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler.

(¢) Kendisine bagvurulan birim amiri, incelenmesini ve ¢Ozliimiinii kendi yetkisi
disinda goriirse, dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina sunar ve verilecek direktif dogrultusunda
geregini yerine getirecektir.

(¢) Dogrudan “Valilik Makamina” yapilan yazili basvurular, bir 6zellik arz etmedigi,
Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir ihbari ya da
sikayeti kapsamadig takdirde 11 Yazi Isleri Miidiirliigiinde (Evrak Biirosu) gidecegi birimin
havale kasesi basilacak ve il Yazi Isleri Miidiiriince dilekgenin ilgili daireye havalesi
saglanacaktir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekceler isleme konulacak ve sonug, dilekce
sahibine yukarida yazili esaslar dairesinde yazili olarak bildirilecektir.

(d) Silah tasima ve bulundurma ruhsatlarinin yenileme, Ozel Giivenlik Belgelerinin
yenileme, ev tasima ile ilgili yol kapatma talep dilekgeleri, Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmeligin 3. maddesinin (1). fikras:
uyarinca, sorumluluk alanlarma gore Il Jandarma Komutanhigina veya II Emniyet
Miidiirliiklerine bagvurmalar esastir.

(e) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmeligin 31.
maddesinin 7 fikrasi geregince, kisiler tarafindan idareye yazilan dilekgelerin; “Arz ederim”
seklinde bitirilmemesi veya “Rica ederim” ibaresiyle ya da baska ibarelerle bitirilmesi
dilekcenin isleme alinmasina engel degildir.

(f) Basvurular esnasinda tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
¢Oziilecektir.



GELEN YAZILAR — EVRAK HAVALESI

MADDE 9- (1) Vali’nin 6zel haberlesme, “Sifre Mesajlar”, “Cok Gizli”, “Kisiye
Ozel” ve “Vali adina gelen”, 6zellik tasiyan, biitiin evrak ve yazilar kapali olarak Ozel
Kalem Miidiirliigiine teslim edilecek, Vali’nin goriisii alindiktan sonra Ozel Kalem
Miidiirliigiince kayda alinacaktir. Vali’nin bulunmadigi acil durumlarda bu is ve islemlerle
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilarak en seri vasita ile Vali’ye bilgi verilecektir.

(2) Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli aragtirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulacaktir.

(3) Valilik Makami’na gelen diger biitiin yazilar 1l Yaz Isleri Miidiirliigiinde (Evrak
Biirosu) acilacak, gizlilik derecesi tasiyan zarflar ise il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan
acilacaktir. Yazmin gidecegi birimin havale kasesi basilacak ve ilgili makam tarafindan
havale edildikten sonra e-igigsleri modiilii {izerinden elektronik olarak evrakin kaydi
yapilacaktir.

Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesi gereken evraklar ayrildiktan sonra
diger evraklar ise 11 Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili dairelere havale edilecektir.
Bakanliklar ile Genel Miidiirliikklerden ve Kaymakamliklardan gelen ve onem arz eden
evraklart mutlaka ilgili Vali Yardimcilar1 gorecektir. Vali Yardimcilar1 kendilerine gelen
evraki inceler ve havale eder. Onem arz eden evraklar Il Yaz isleri Miidiirii tarafindan
Vali’ye sunulacaktir. Vali’nin verecegi talimatlar dogrultusunda geregini yerine getirecektir.

(4) 11 Idare Sube Baskanlar1 veya Birim Amirleri, Vali ve Vali Yardimcilarmm
imzasini tagimayan dogrudan kendilerine gelen evraki inceler, kendi takdirlerine gore Vali ve
Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli gordiikleri evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi
arz eder ve talimatlarin alirlar.

(5) Kurum miidiirleri kurumlarma dogrudan gelen Valilik Makamina hitapl evrak ile
ilgili olarak havale ve kayit islemlerini tamamlamak iizere evrakin bir &rnegi il Yaz Isleri
Miidiirliigiine (Evrak Biirosu) teslim edecekler, is ve islemler ile ilgili olarak vali veya vali
yardimcilarinin talimatina gére geregini yapacaklardir.

(6) Valilik Makama gelen tiim yazilar Il Yazi Isleri Miidiirliigiinde (Evrak Biirosu)
elektronik ortamda kaydi yapilacak ve tarama yapilarak arsivleme islemi gerceklestirilecektir.

YAZISMA USULU (GIDEN YAZILAR)

MADDE 10- (1) Vali, Vali Yardimcilar1 veya Vali adina kurum amirleri tarafindan
imzalanip gonderilecek tiim yazilarda “10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimleri uygulanacaktir.

(2) Baslik (antet), “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik”in 10. Maddesinin “2, 3, 4, 5 ve 6”. fikralarinda belirtildigi sekilde yapilacaktir.

(3) Vali Vekili olarak gorevlendirilen Vali Yardimcisinin adi ve soyadi birinci satira,
vekalet olunan makamin ilk harfi biiyiikk ve Vekaletin ilk harfi biiyiik harf yazilarak nokta
koyulacaktir. (Vali V.)

(4) Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda, ad ve soyad: ile
unvani arasina “Vali a.” ibaresi konulacak, yetkilinin adi1 kii¢iik harf, soyadi biiyiik harfle
yazilip unvani ortalanacaktir.



(5) Valilik Makamindan almacak tiim onaylarda Il Idare Sube Baskaninin, birim
amirinin teklifi ve kagidin sol tarafina ilgili Vali Yardimcisinin imzasi ile “Uygun Goriisle
Arz Ederim” ibaresi bulunacaktir.

(a) Aym1 gorev unvanini ifade ettigi halde, Vali Muavini ve Miidiir Muavini seklinde
farkli ifadeler yerine “Vali Yardimecis1 ve Miidiir Yardimeis1” unvani yazilacaktir.

(b) Onaylarda; “Onay”, “Uygundur”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine, onay
icin “OLUR?” yazilacak ve altina ortalanacak bi¢imde hazirlanacak imza i¢in yeterli bosluk
birakildiktan sonra onaylayanin adi kii¢iik harf, soyadr biiyiik harfle yazilip, altina unvani
ortalanarak yazilacaktir.

(6) Yazilarin sonug¢ béliimiinde;

(a) Yazisma yapan makamlar arasindaki hiyerarsi yoniinden, alt makamlara “Rica
ederim” iist ve ayni diizeydeki makamlara “Arz ederim” ibaresiyle bitirilir.

(b) Ust, aym diizey ve alt makamlara birlikte dagittmli olarak yapilan yazismalarda
“Arz ve rica ederim.” Ibaresiyle bitirilir.

(¢) Gergek kisileri muhatap yazismalarda “Saygilarimla”, “Iyi dileklerimle” veya
“Bilgilerinize sunulur” ibareleriyle bitirilebilir.

(d) Yazilar, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirk¢e Sozliik
esas almarak dil bilgisi kurullarina gore anlamli ve 6zlii olarak yazilir. Belge i¢cinde zorunlu
olmadik¢a yabanci kelimeye yer verilmez, verildigi durumlarda ise parantez igine anlami
belirtilir. Ancak muhatab1 yabanci iilke veya uluslar kurulus olan resmi yazismalarda yabanci
dil kullanilabilir. Bu durumda belge varsa uluslararast yazisma usuliine gore olusturulabilir.
Ayrica yabanci dille yazilan belgenin el yazisiyla atilan imzali ya da giivenli elektronik imzali
Tiirkce karsilig1 da olusturulur ve idarede kalan niishasina eklenerek saklanir.

(7) Metin i¢inde kisaltma kullanilacak ise ifadenin ilk kullanildig1 yerde a¢ik bigimi,
sonra parantez i¢inde kisaltma yazilir. Ornek: Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi (TBMM)

(8) Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’in 5.
maddesi geregince hazirlanacak niisha sayisi;

(a) Elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile imzalanan belgeler tek niisha
olarak hazirlanir.

(b) Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanacak belgeler, parafl
niishas1 hazirlayan idarede kalacak sekilde en az iki niisha olarak diizenlenir.

(9) Yazismalarda hazirlanacak belgenin sekli oOzellikleri, “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™in, 6. maddesi hiikiimleri ¢ergevesinde
diizenlenecektir.

(10) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”in, 11.
maddesi hiikiimlerine gore belgelerde say1 bulunmasi zorunludur.

(11) Gizlilik dereceli yazilar, gizlilik dereceli belgelerin hazirlanmasi, kaydedilmesi,
saklanmasi, gonderilmesi, alinmas1 ve diger islemelere iliskin olarak ilgili mevzuatta belirtilen
hiikiimler uygulanir.

(12) Gortis, bilgi ve belge taleplerindeki siire ile ilgili olarak, “Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” in, 33. maddesi hiikiimleri
dogrultusunda geregi yapilacaktir.

(13) 5442 sayih Il Idaresi Kanunun 31. maddesinin (b) fikras1 ve Valilik ve
Kaymakamlik Biirolari, Kurulus, Gérev ve Calisma YoOnetmeliginin 7. maddesinin 2. bendi
geregince; Ilce Kademelerinin i1 Genel Idare Kuruluslar arasindaki yazismalarini ancak
Kaymakamlik kanaliyla yazmalar: gerekmektedir.

(14) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.



BASINA, BILGI/DEMEC VERME

MADDE 11- (1) Kamu gorevlileri hakkinda basina, haber ajanslarina veya radyo ve
televizyon kurumlarina bilgi ve deme¢ verme konusu 657 sayili Devlet Memurlar
Kanunu’nun 15°nci maddesi ile diizenlenmis olup, iI’de bu konuda bilgi ve deme¢ verme
yetkisi Vali’ye aittir.

(2) Kurum amirleri; Valilik goriisii igermeyen, kendi kurumlar ile ilgili, 6zellikle
teknik nitelikteki halki aydinlatici konularda sinirli olmak kaydiyla gerekli goriilen
zamanlarda (sorumluluk kendilerinde kalmak iizere) basma bilgi verebileceklerdir.
Ayrica; toren, bayram gibi kutlanmasi gereken Onemli giin ve haftalar ile ilgili bilgi de
verebileceklerdir. Basma verilecek bilgi yazili ise, bir 6rnegi Valilik Il Basin ve Halkla
Mliskiler Miidiirliigiine bilgi amagl olarak génderilecektir

(3) Ulusal ve yerel medya ile ilgili her tiirlii is ve islemler, Valilik Il Basin ve Halkla
Mliskiler Miidiirliigiiniin bilgisi ve koordinasyonu dahilinde tek elden yiiriitiilecektir.

(4) Kamu kurum ve kuruluslari, yetki alanina giren ve basina verilecek rutin ve
istatistiki verileri hazirlayrp “Basin Biilteni” haline getirecek, Valilik il Basin ve Halkla
Iliskiler Miidiirliigiine iist yaz1 ekinde gonderilmesi saglanacak, geregi Valiligimizin bilgisi
dahilinde bu Miidiirliikk¢e yerine getirilecektir.

(5) Basin mensuplar1 belli konularda bilgi edinmek iizere, kamu kurumlarina
bagvurmalar1 halinde, kurum ve kuruluslarin yonetici ve mensuplari yazili ve gorsel basina
bilgi verme, basin toplantis1 yapma veya televizyon programlarina katilmak i¢in, en az bir
giin onceden Valilik Makamindan izin alacaklardir.

(6) Basinda cikan ihbar ve sikayetler, ilgili daire miidiirii tarafindan herhangi bir
emir beklemeksizin konunun hassasiyetle incelenerek, sonucundan en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile birlikte Valilik Makamina bilgi sunulacaktir.

(7) Basin ve yayin organlarina verilecek cevabi yazinin igerigi, bizzat Vali tarafindan
takdir olunacaktir.

DORDUNCU BOLUM
IMZA VE ONAYLAR

VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

MADDE 12- (1) Kanun, Tiiziikk, Yonetmelik ve diger mevzuata gore bizzat Vali
tarafindan imzalanmasi gereken goriis, izin, muvafakat veya kararlara iliskin yazilar,

(2) Vali tarafindan imzalanmasi zorunlu olan ve yetki devrinin miimkiin olmadig
islemlere ait yazilar,

(3) Cumhurbaskanligi, TBMM Baskanligi, Genelkurmay Bagkanligi ile Kuvvet
Komutanliklari, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi ile Bakanliklar, Bakan
Yardimcilar1 ve Miistakil Genel Miidiirliikler tarafindan bizzat imzalanmais, cevaplandirilmast
gereken yazi, emir ve genelgelerle “Cok Gizli”, “Gizli”, “Kisiye Ozel” kayitli veya ismen
gelmig goriis, oneri ve degerlendirme yazilari ile cevabi yazilar,

(4) Yargi organlar1 ve askeri mercilere yonelik islem ve uygulama teklifleri veya bu
yoldaki 6nem arz eden istemlerin cevaplandirilmasina iligkin yazilar,

(5) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile
Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanligina dogrudan yazilan yazilar,

(6) Yargitay Cumhuriyet Bagsavciligina 6nem arz eden yazilar,

(7) Atamalar1 Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili goriis ve
degerlendirme tiiriindeki yazilar,

(8) Haber alma ve istihbarat oOrgiitiine iliskin islemler; genel giivenlik ve asayis
konularinda verilecek emirlere iliskin yazilar,

(9) Sifre anahtarlarindan herhangi biri ile agma ya da kapamasi yapilan sifre mesajlari,



(10) Olagantistii hal ve savas hazirliklart ile ilgili yazilar ile 5442 sayili Kanun’un 11
nci maddesinin (d) fikras1 uyarinca, Garnizon Komutanligi’ndan “Yardim Isteme” yazilari,

(11) Diger illerden bizzat Vali imzasiyla gelen onemli goriilen yazilara verilecek
cevabi yazilar,

(12) YOK Baskanligi ile Universite Rektorliiklerine yazilacak énemli goriilen yazilar,

(13) Kamu konutlarini yasa dis1 isgal edenlerle ilgili zor kullanarak bosaltma karariyla
ilgili yazilar,

(14) 5442 Sayili Kanun’un 9 ncu maddesinin (f) fikras1 uyarinca iI’de teskilat1 ve
gorevli memuru bulunmayan kamu kuruluslari i¢in gérevli kurum ve daireyi belirten yazilar,

(15) Ilin yillik yatirim programina iliskin teklifler, planlama ve koordinasyon kurulu
caligmalarina iligkin genelge, emir ve list makamlara yonelik oneri ve talepler,

(16) Teskilat ve kadro degisiklikleri ile kadro tahsisi talep yazilarina iligkin teklif
yazilari,

(17) Atamas1 Valilik¢e yapilan personelin naklen atanma taleplerinin kabuliindeki
veya ayrilmasindaki muvafakat yazilari,

(18) Mesai saatlerinin ve kilik-kiyafetin belirlenmesine dair karar ve genelgeler,

(19) Bakanhik Yiksek Disiplin Kurulu’'nda goriisiilmesi gereken Devlet
Memurlugundan Cikarma teklif yazilari,

(20) Prensip, yetki, genel emir ve uygulanagelen usulleri ve sorumluluklar1 degistiren
yazilar,

(21) Miilki idare Amirleri, Il Idare Sube Baskanlar1 ile Birim Amirleri hakkinda
sikdyet ve incelemelerin sonucunda gonderilecek yazilar ile kamu personeline verilecek
Basar1 ve Ustiin Basar1 belgeleri ve Tesekkiir yazilari,

(22) Merkez birimlerine ve Kaymakamliklara gonderilecek 6nemli emir ve genelgeler,

(23) Kaymakamliklar ve birim amirlerinin vekalet teklif yazilari,

(24) Kaymakamliklar, Il idare Sube Baskanlari, birim amirleri, Ilge Milli Egitim,
ilkdgretim ve ortadgretim midiirlerinin yer degistirme, atama ve sair islemlerine yonelik
teklif yazilan,

(25) Kaymakam adaylar ile ilgili raporlara iliskin yazilar,

(26) Toplu is sozlesmesi ve grev, lokavt gibi is hayatina yonelik konular ile ilgili
islemler,

(27) 11 Kriz Merkezi Baskanligs ile ilgili 6nemli yazismalar,

(28) Valilik adina yazili ve gorsel basina bilgi ve demeg verme,

(29) 11 biitcesine, Il Genel Meclisi ve Il Enciimeni kararlarmin uygulanmasina iliskin
emirler,

(30) Il Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet
veya Il Ozel Idaresi’nin ortak oldugu sirketlerin genel toplantilarinda temsil yetkisi veren
yazilar,

(31) Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturmasi icin iist makamlardan,
kamu gorevlileri hakkinda ilgili makamlardan miifettis talebine iliskin yazilar,

(32) Vali adina gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

(33) Vali’nin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar,

(34) Valilik¢e yayimlanan genel emirler ve talimatlar,

(35) Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevabi
yazilar.

(36) Smir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve
Kaldirilmas1 Hakkinda Y6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,
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VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

MADDE 13- (1) Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve diger mevzuata gore bizzat Vali
tarafindan onaylanmasi gereken islem ve kararlar,

(2) Mevzuatin bizzat Vali tarafindan onaylanmasini zorunlu gordiigli, yetki devrinin
miimkiin olmadig1 konulara iliskin karar, is ve islemlere ait onaylar,

(3) Miilki idare Amirlikleri, i1 Idare Sube Baskanlar1 ve birim amirliklerine verilen
vekalet onaylari,

(4) Igisleri Bakanligina bagh Il Teskilatinda gorevli Ozel Kalem Miidiirii, Il Yaz Isleri
Miidiirii, 11 idare Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, 112 Acil Cagri Merkezi
Miidiirii, Bilgi islem Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, A¢ik Kap1 Sube Miidiirii,
Idari Hizmetler Sube Miidiirii ile Tlge Yaz1 Isleri/Niifus Miidiirlerinin atama ve yer degistirme
onaylari,

(5) Her derecedeki yardimci hizmetler sinifi personeli, memur, sef, sube miidiirii ve
miidiir yardimcisi gibi memuriyetlere atama ve yer degistirme onaylari,

(6) Kamu Kurum Kuruluslarinda gorevli personelin emeklilik islemlerine dair onaylar,

(7) Valilik ve Kaymakamlik personeline ait kadro, unvan ve gorev yeri degisikliklerine
iliskin onaylar,

(8) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanun’un 137 ve 145°nci maddelerinde yer alan
gorevden uzaklastirma, uzaklastirma kararinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar
ile gorevden ¢ekilmis (istifa) sayilmalara dair onaylar,

(9) Vali Yardimcilari, il Emniyet Miidiirii, Il Jandarma Komutam, Kaymakamlar, il
Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylari, il Idare Sube Baskanlar1, birim
amirleri ile il Miidiirlerinin; yilhk, mazeret, saghk, refakat, iicretsiz ve yurtdisi izinlerine
iliskin onaylar ile bu unvanlara iliskin Vekalet onaylar1 ve il disina arach veya aragsiz
gorevlendirilme onaylar,

(10) I Disiplin ve kurum disiplin kurulu kararlarinin onaylar,

(11) Kamu gorevlileri hakkinda, disiplin hiikiimlerine gore inceleme ve sorusturmaci
(muhakkik) gérevlendirilmesine iligkin onaylar,

(12) 4483 Sayili Kanun geregince 6n inceleme, muhakkik gorevlendirilmesi, ek siire
verilmesi, “sorusturma izni verilmesine” veya “verilmemesine” iliskin kararlar ile ihbar ve
sikayetlerin soyut ve genel nitelikte olmasi, ihbar ve sikayetlerde kisi ve olay belirtilmemesi
durumlarinda ise “isleme konulmamasi” onaylari,

(13) iI’e yeni atanan ve mevcut kurum personelinin II’den Ilgeye, Tlceden il’e, ilceden
Ticeye gorevlendirilmesine ve vekalete iliskin onaylar,

(14) 2. 3. ve 4. Smif Emniyet Miidiirleri, Emniyet amirleri ile vekaleten sube
miidirliigiine gorevini yiirlitecek personelin il igerisinde, il merkezinden ilgelere, il¢elerden
ilge merkezine, ilgeden ilgeye yapilacak atama ve yer degisiklikleri gecici gorevlendirme
onaylari,

(15) Her derecedeki okul miidiirliiklerine ve yardimciliklarina ait atama, vekaleten
gorevlendirme veya siire uzatimi onaylari,

(16) Yukarida sayilmayan ancak atanmasi Bakanliklara, Bagimsiz Genel
Miidiirliiklerine ait olup, Il emrine verilen kamu gorevlilerinin, gorev yerlerinin
belirlenmesine, il i¢i gorev yerlerinin degistirilmesi ve kurum igi gorev yerlerinin
degistirilmesine iliskin onaylar,

(17) Yukarida sayilan personele iligskin ge¢ici gorevlendirme onaylari,

(18) ilimizdeki kamu gorevlilerinden atamalar1 Vali’ye ait olan personelin gérevden
cekilme, ¢ekilmis sayilmalarina iliskin onaylar,

(19) Mahalli Idare Birliklerinin meclis karar1 ile biit¢e ve kesin hesap onaylari,
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(20) Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan onaylanacag: belirtilen idari Para Cezalar ile
cesitli yasalara istinaden verilen idari yaptirim kararlari ve idari para ceza (25.000,00 TL
iizeri) onaylari,

(21) Gayri Sihhi Miiesseselerin 1. sinifa dahil olanlarin ruhsat onaylarinin Bakanliga
teklifi, belediye miicavir alan sinirlart disinda kalan Gayri Sihhi Miiesseselerin ruhsat ve diger
islemleri ile belediye miicavir alan sinirlart igindeki ve disindaki yanici, patlayici ve gida
tirtinleri satan, pazarlayan veya kullanan igyerlerinin agilmasina veya kapatilmasina iliskin
islemler ve onaylar,

(22) 7126 Sayil1 Kanun’un gerektirdigi uygulamaya iliskin onaylar,

(23) Devlet binalarmm sabotajlara karst koruma ile i1 Afet ve Acil Durum
Miidiirliigliniin planlarinin onaylart,

(24) Afetler Kanunu’na gore yapilan tasarruf onaylari,

(25) 11 Ozel Idare personeli tayin ve nakil onaylari, Il Ozel Idaresine hibe kabuliine,
tasinmaz mal satisina veya alisina iliskin onaylar, Belde Belediye Baskanlari, Belde Meclis
Uyeleri hakkinda inceleme-arastirma ve 6n inceleme yapilmasina iligkin onaylari,

(26) 6183 sayilli “Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun”a gore; kamu
kurum ve kuruluslarina ait haciz varakalarinin onayi,

(27) Vali onaymi gerektiren ihale kararlari,

(28) 11 Koordinasyon Kurulu Kararlari,

(29) 11 Ozel Idare Disiplin Kurulu karar onaylari, il Enciimen kararlar1 ile Il Genel
Meclisi kararlarinin 5302 sayil1 Il Ozel idaresi kanununa gore ve Belediye Meclis kararlarinin
5393 sayili Belediye Kanunu’na gore hukuka uygunluklarinin incelenmesi,

(30) 6136 sayili Kanun’un Uygulama Y 6netmeligi’nin 7/(a, b, c) bentleri gore verilecek
tasima ruhsati onaylari,

(31) Ozliik dosyalari iI’de bulunan tiim personelin “Asalet Tasdik” onaylari,

(32) 2911 Sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanununa gore yapilacak her tiirlii
toplanti, gosteri ve yiiriiylisler i¢cin yapilacak bagvurularin degerlendirmelerine iligkin onaylar,

(33) 2559 Polis Vazife Ve Salahiyet Kanununun Ek Madde-1 kapsaminda; Umumi veya
umuma acik yerler ile umuma agik yer niteligindeki ulagim araglarinda, oyun ve temsil ile
cesitli sekillerde diizenlenecek gosteriler icin yapilacak bagvurularin degerlendirmelerine
iliskin onaylar,

(34) 3713 Sayili Terorle Miicadele Kanunu kapsaminda sehit veya gazi olan sivil
vatandaslardan istthdam edilecek olan hak sahipleri i¢in diizenlenen “Durum Belgesinin”
onaylanmasi,

(35) 11 Milli Egitim Miidiirliigii Maarif Miifettisleri Baskanhg teftis bolgeleri ve teftis
grup onaylari, grup baskani gorevlendirme onaylari, Maarif Miifettisleri Baskanlig1 yillik
faaliyet plani onaylari,

(36) Aile hekimleri, aile saglig1 elemanlarinin sdzlesmeli olarak il i¢indeki uygun baska
bir pozisyona gegme onayl,

(37) Giivenlik Korucularinin atama, gorevinden uzaklastirma, goérevine iade ve
gdrevinin sona ermesine iliskin onaylar; Merkez llce igin, Merkez ilce Jandarma
Komutant’nin teklifi {izerine ilgili Vali Yardimcisi’nmin uygun goriisii ve Vali'nin Olur’u,
Ilgeler igin ise, Ilce Jandarma Komutaninmn teklifi iizerine Kaymakamim uygun goriisii ve
Vali'nin Olur’u,

(38) il Jandarma Komutanligina bagh personelin, 2803 Sayil1 Jandarma Teskilat, Gérev
ve Yetkileri kanunu geregince, atama ve yer degistirme onaylari,

(39) 5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu ve Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme
Yonetmenliginin 5. ve 6. Maddeleri geregince, “kurumlarin emrine” ve “Kadro veya
Pozisyona gecici gorevlendirme” onaylari.
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VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

MADDE 14- (1) Cumhurbagkanligi ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan
imzalanmasi gerekmeyen biitlin yazilar ve cevaplari,

(2) Vali Yardimcilarinin aralarindaki gorev bdliimiine gore Vali’nin imzalayacagi
yazilar disinda kalan biitiin yazilar,

(3) Bakanlik ve miistakil Genel Miidiirliiklerden gelen Bakan, Bakan Yardimcisi,
Genel Miidiir imzasin1 tagtyan rutin yazilarin cevabi yazilari,

(4) 11 Valilikleri ve Bolge Miidiirliiklerinden gelen ve teklif icermeyen, goriis
istenmeyen gelen yazilarin cevabi yazilari,

(5) 11 Valiliklerinden Vali Yardimcis1 imzasi ile gelen yazilarin cevabi yazilari,

(6) Kaymakamliklara yeni bir direktif niteligi olmayan her tiirlii yazilar,

(7) 11 Merkez birimlerine, Kaymakamliklara yonelik Vali onay1 tasiyan karar, genelge
ve diger belgelere ait iist yazilar,

(8) Gorev boliimii esaslar1 dahilindeki komisyon ve kurul baskanliklariin Vali adina
yiirlitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi,

(9) Gorev boliimiine gore Vali'nin katilmadig toplantilara bagkanlik etmesi,

(10) Vali Imzasmna sunularak teklif, goriis, karar iceren yazilarin “paraf”’ edilmesi,
Olur tekliflerinin Makam’a “uygun goriisle arz” edilmesi,

(11) 11 idare Sube Baskanlar1 disindaki tiim memurlarin gorev yerleri ile niifus
bilgilerini kapsayan memur kimlik kartlarinin imzalanmasi ve talep yazilari,

(12) “Tekit” yazilarina verilecek cevaplara iligkin yazilar,

(13) Dilek¢enin kabulii ve havalesi,

(14) Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili yazilar,

(15) Protokol ve toren is ve islemleri,

(16) Valilik Avukathigi (Valilik Birimleri adina), Hazine avukatligi ve il Ozel idare
avukatligimin yetkileri sakli kalmak iizere, Valilik adina yargi mercileri nezdinde acgilmis veya
acilacak olan davalara verilecek cevabi yazilar,

(17) 5233 Sayili Terdr ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanunun uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek ve bu konu ile ilgili olarak
olusturulacak komisyona bagkanlik etmesi,

(18) imza yetki devri konusundaki Yonerge Hiikiimlerine uyumu saglamak amaciyla
kendilerine bagli birimlerin ve dairelerde yapilacak denetimlere iliskin is ve islemleri ile
kararlari iizerinde veya dairelerde denetimler yapmasi,

(19) Gorev dagilimina gore ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda
yazilarin diger sirali Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasi,

(20) Muhasebat ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigiiniin 59 Sira Nolu Genel Yonetim
Mali Istatistiklerine Iliskin Genel Tebligin 8. maddesinde (1) ildeki Birimlerin Mali
verilerinin derlenmesi, Valiliklerin Koordinasyonunda gergeklestirilmesi, koordinatdr gorevi
ile ilgili is ve islemleri yiirtitilmesinde Baskanlik etmesi.

VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

MADDE 15- (1) Vali’nin il i¢inde devir-teftiste bulunmadig1 zamanlarda kendilerinin
yetkilerindeki konularda vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak
ozelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylar,

(2) Kamu Konutlar1 Kanunu’na gére Lojman tahsisi ile ilgili Komisyon tesekkiilii ve
Karar Onaylari,

(3) 2330 Sayili Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanuna gore
diizenlenecek “Durum Belgelerinin” onaylanmast,
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(4) 3713 Sayili Terorle Miicadele Kanunun EK 1 nci maddesi uyarinca istihdam
edilmesi icin Hak Sahibi Tespit Komisyonu tarafindan diizenlenen “Durum Belgesinin”
onaylanmasi ve buna iliskin olarak alinacak kararin onaylanmasi,

(5) 2559 Sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun 9. Maddesinde, ‘’Polis, tehlikenin
veya su¢ islenmesinin dnlenmesi amaciyla usuliine gore verilmis sulh ceza hakiminin karari
veya bu sebeplere bagh olarak gecikmesinde sakinca bulunan hallerde miilki a&mirin verecegi
yazili emirle; kisilerin {istlerini, araclarini, 6zel kagitlarint ve esyasini arar; alinmasi gereken
tedbirleri alir, su¢ delillerini koruma altina alarak 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu
hiikiimlerine gore gerekli islemleri yapar.”” maddesi uyarinca alinacak “Arama izin Onaylar1”,

(6) Vali’nin onay1 disinda birakilan tiim islem ve kararlarla ilgili onaylar,

(7) Merkez birimlerine ait liizum miizakereleri ve satin alma onaylari,

(8) Koy biitcelerinin onayi, aktarma ve 6denek konmasi onaylari,

(9) Ozel idare disindaki birimlerin kira sdzlesme onaylar,

(10) 11 idare Sube Baskanlari/birim amirleri disinda kalan tiim personelin, ayhksiz
ve yurtdisi izin onaylar,

(11) il Idare Sube Baskanlarmin ve Kurum Amirlerinin; Il snirlar1 dahilinde, arach ya
da aragsiz gorevlendirme onaylari,

(12) I’nci Smif Gayristhhi Miiesseseler disindaki miiesseselerin = Gayrisihhi
Miiesseseler Yonetmeligine gore isyeri agma ruhsatlar ile kapatilma onaylari,

(13) 91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7/ (a, b, ¢) maddesine gore verilen can
giivenligi tagsima ruhsatlar1 diginda kalan tiim silah bulundurma ve tagima ruhsatlari, 299 ve
387 sayili K.H.K’lerine gore verilen bulundurma ruhsatlari, 4178 sayili Kanun uyarinca GK
ve GGK’lara verilen silah tagima ruhsat onaylari,

(14) 2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bigcaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanuna istinaden verilen
Saticilik (Bayilik) Belgesi ve ruhsatlarinin onaylanmasi,

(15) 3091 Sayili Kanun’un uygulanmasina iligskin is ve islemlere iliskin kararin
onaylanmasi,

(16) MY-5-3 Savas Hasar Onarim Planlarinin Hazirlanmasi Yonergesi geregince
hazirlanacak olan ve Bakanlik Onay1 gerektirmeyen Il ve Belde Belediyelerine ait (B) grubu
igme suyu ve kanalizasyon tesislerine ait savas, hasar onarim planlari ile il Miidiirliiklerine ait
Detay Planlarinin onaylanmasi,

(17) Internet Toplu Kullanim Saglayicilari Hakkinda Yonetmelik Uyarinca Miilki
Idare Amirliklerince Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim Saglayici Izin Belgelerinin
onaylanmast,

(18) Aday memurlarin yetistirilmesine iliskin diizenlenecek “Temel ve Hazirlayict
Egitim Seminerleri” ile “Hizmet i¢i Egitim” vb. onaylari,

(19) 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4-B maddesine gore istihdam edilen
gecici personel hizmet s6zlesmesinin onaylanmast,

(20) Tiitiin Mamulleri ve Alkollii Ickilerin Satisina ve sunulmasimna Iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmeligine istinaden diizenlenecek Tiitiin Mamulii, Alkol ve Alkollii
Icki Satisn Belgelerinin onaylanmasi (flcelerde Kaymakama Vali adina imza yetkisi
verilmistir.),

(21) Ek ders karsilig1 6gretmen gorevlendirme onaylari,

(22) Valinin talimati ile verilecek ve yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin
yazigmalar ve onaylar,

(23) Aile hekimi ve aile sagligi elamanlarinin izin, rapor, gorevden ayrilma veya
degistirme gibi nedenlerle bosalan mevcut pozisyonlarma gegici olarak tabip, uzman tabip
veya aile sagligi elemani gorevlendirme onayz,
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(24) 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’n, 68. maddeye gore verilen derece
yiikselmesi, 36. maddeye gore yapilan iist 68renim nedeniyle intibak onaylari, (Mevzuat
geregi kurumu tarafindan verilenlerin diginda kalan personel),

(25) Defterdarlik ilge birimleri Veznedarlik vekalet gorev onaylarinin imzalanmasi,

(26) Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan onaylanacagi belirtilen Idari Yaptirim
Kararlar1 disinda kalan ve cesitli yasalara istinaden verilen idari yaptirim kararlari ile
verilecek idari para ceza (25.000,00 TL ve daha az miktardaki) onaylari,

KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAKLARI VE ONAYLAYACAKLARI YAZILAR

MADDE 16- (1) Ilcede bos norm kadrolara ek ders karsiligi iicretli 6gretmen
gorevlendirme onaylari,

(2) Ozliik dosyalari ilgede tutulan personelin her tiirlii ayliksiz izin onaylar ile &zliik
dosyalari ilgede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

(3) lIlcede gorevli kamu personelinin izinlerini yurt disinda gegirmelerine iliskin
onaylar,

(4) Tlge birimlerinde calisan personelin ilcedeki kurum ve kuruluslarda 6 aya kadar
gecici gorevlendirme onaylart,

(5) Hizmet i¢i egitim programlarina katilacak personel ile egitim gorevlisi
gorevlendirme yazilar1 ve onaylari,

(6) Ozliik dosyalar1 ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine ait
onaylar,

(7) Personelin kongre, seminer v.b. faaliyetlere katilmalaria iligskin il i¢i ve il dis1
onaylar,

(8) ilgelerde dgretmen ac181 bulunan okullarla ilgili mevzuat cercevesinde norm kadro
fazlas1 konumunda bulunan 6gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu Ogretmenlerin bos
gecen dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak {izere okullara gorevlendirme
onaylari,

(9) Ozel dgretim kurumlarindaki gorevlendirilecek kadrolu/iicretli personelin ¢alisma
izin onaylari, istifa, sozlesme feshi, calisma siiresi bitiminde diizenlenen ayrilis onaylari,
adaylik kaldirma onaylari, caligma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylar,

(10) Tiitin Mamulleri ve Alkollii Ickilerin Satisina ve sunulmasimna Iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmeligine istinaden diizenlenecek Tiitiin Mamulii, Alkol ve Alkollii
Icki Satisn Belgelerinin onaylanmasi (flcelerde Kaymakama Vali adina imza yetkisi
verilmistir.),

(11) Icisleri Bakanlig1 ile Tiitin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda
imzalanan 25/11/2013 tarihli *’Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Isbirligi
Protokolii’’ kapsaminda diizenlenecek belgelerin onaylanmasi,

(12) Ozliik dosyalart ilgede tutulan personellerin dosya isteme ve gonderme yazilari,

(13) Midiir kadrosu bulunmayan okullara miidiir yetkili 6gretmen gorevlendirme
onaylari,

(14) Ik gretim ve orta dereceli okullarin il dis1 gezi onaylar,

(15) Miidiir yetkili 6gretmen onaylari.

KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

MADDE 17- (1) Rutin dilekgelerin havale edilmesi,

(2) Diger il ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin
gormesini gerektirmeyen evrak havale islemleri.
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IL HUKUK ISLERI MUDURUNUN/HUKUK MUSAVIRININ IMZALAYACAGI
VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

MADDE 18- (1) Dilekge kabulii ve havalesi,

(2) Vali Yardimcilar1 bulunmadigi zamanlarda, onlar adina imzalanacak yazilarin
imzalanmasi,

(3) Yasal ve Valilik onayi ile verilmis kurul tiyelikleri,

(4) Anayasa Mahkemesine, Yargitay’a, Damistay’a ve Idare Mahkemelerine gidecek
dosyalarin incelenmesi ve gerekli raporlarin hazirlanmasi,

(5) Vali’nin verecegi konulara iliskin hukuki miitalaa igeren yazilar,

(6) 11 idare Kurulunun raportérliik gorevi,

(7) Derneklere ait tiiziik incelemeleri,

(8) Vali tarafindan verilecek diger gorevler.

HUKUK ISLERI SUBE MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

MADDE 19- (1) 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin
Kaldirilmasina Iliskin Lahey Sozlesmesinin 6‘nct maddesi geregince; bir belgenin
gercekliginin tasdik edilerek baska bir iilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan, apostil
tasdik serhi,

(2) Lahey Sozlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullanilacak evrakin tasdik islemleri
ile ildeki yabanci iilke temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmis belgelerin tasdiki,

(3) Yurt disina gonderilen bakim beyannamelerinin onaylanmasi.

VALILIK AVUKATI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

MADDE 20- (1) Valilik birimleri adina veya aleyhine adli ve idari yargida agilmis
veya agilacak olan davalarda vekil sifatiyla davalarin takibi, dilekgeler ve savunma yazilari,

(2) Vali ve Valilik birimleri tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve
miitalaa bildirme yazilar1.

IL IDARE SUBE BASKANLARI, BIRIM AMIRI VE VALILIK MUDURLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR (ORTAK HUKUMLER)

MADDE 21- (1) Il Birim Amirlerinin bagl bulunduklar1 Bakanligin Kanun, Tiiziik ve
Yonetmelik, Yonerge vb. mevzuati ¢ergevesinde kendilerine verilen yetkilerle ile ilgili is ve
islemlerin yiiriitilmesi,

(2) Yeni bir hak ve gérev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatin1 kapsamayan
Vali veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan yazilar ve “Hesabata
ve teknik hususlara ait olup, Valilikce bilinmesi gerekmeyen yazilar ile bir dosyanin
tamamlanmasi, bir islemin sonug¢landirilmasi icin belge veya bilgi istenilmesi ve bu yazilarin
cevaplari i¢in” kurum ve kuruluslarin kendi aralarinda yapilacak yazismalar,

(3) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y&netmelik
uyarinca biitlin birim amirleri kendi birimleriyle ilgili talep ve basvurulan (sikdyet ve ihbar
dilekgeleri hari¢) dogrudan kabul etmek ve konuyu incelemek suretiyle istenen hususlarla
ilgili dilekge sahiplerine yazili bildirimde bulunmasi,

(4) Miidiir Yardimecis1 ve Miidiir unvanl personel hari¢ ilimize atanan veya Ilimizden
tayini ¢ikan personelin ilisik kesme ve goreve baslamalarina iliskin olarak Bakanlik, Genel
Miidiirliik ve Kaymakamliklara gonderilen yazilarin imzalanmasi,

(5) Birimine ait tiim personel ile tasitlarin, i1 disi, il ici ve arach ya da aragsiz
gorevlendirme onaylar ile il ici giiniibirlik gorevlendirme onaylarn imzalanmasi (il idare
Sube Baskanlar: ve Kurum Amirleri haric),

(6) Valiligin cevab1 gerektiren emirlerine yonelik aciklayici nitelikte yazilar,
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(7) i1 Merkez birimleri arasinda yeni bir yiikiimliiliik getirmeyen, Valilik takdiri
gerektirmeyen, direktif niteligi tasimayan yazilar,

(8) Vali ya da Vali Yardimcisinin tetkikinden geg¢mis genelge, yonerge, kararlarin
Kaymakamliklara, ilgili merciine gonderilmesine veya tebligine iliskin yazilarin imzalanmasi,

(9) Valilik emirlerinin alt birimlerine duyurulmasina iliskin yazilar,

(10) Birim amirleri disinda kalan tiim personelin kademe ilerlemesi ve diger 6zliik
islemleriyle ilgili yazilar,

(11) Ilgililere derece ve kademe ilerlemesinin duyurulmasina iliskin yazilar,

(12) Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar,

(13) Bir evrakin tamamlanmasi i¢in alt birimlere ve il¢e kuruluslarina yazilan yazilar,

(14) Vali ve Vali Yardimcilarinin onaylayacagi tiim izinler disinda kalan personelin;
yillik, mazeret, refakat ve saglik izin onaylar1 ile personelin kullandig1 yillik, mazeret ve
hastalik izinlerinin bitimi ve géreve baslayisinin alt birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

(15) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasma ve gonderilmesine iliskin
yazilar,

(16) Tip formlarla bilgi alma, bilgi verme niteliginde olan ve Vali Yardimcilarinin
katkisina gerek duyulmayan yazilar,

(17) Meslek ici egitim kurslarmin baslayis ve bitislerini ilgili bakanlhiga ve alt
birimlere duyurmaya iliskin yazilar,

(18) Askerlik erteleme is ve islemleri,

(20) Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere
iliskin onaylar,

(21) Bir konu ve faaliyet hakkinda kamu kurum ve kuruluslarinin, kurum goériislerinin
istenmesi ve bildirilmesine ait yazigmalar ile alt Olgekli plan yapma yetkisini sahip
kuruluslarca il Miidiirliigiine yazilan goriis yazilarma verilen cevap yazilarinin imzalanmasi,

(22) Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasi gerekmeyen diger yazilar,

(23) Is hacmi itibariyle zorunlu hallerde Il idare Sube Baskan Yardimcilarmmn imza
yetkisi kullanmas1 Vali’nin iznine tabidir. Bu yetki devri Il Idare Sube Baskanlarinimn
sorumlulugunu kaldirmaz.

IL JANDARMA KOMUTANLIGINA DEVREDILEN YETKILER

MADDE 22- (1) GK’larin ayliklarina esas olmak iizere her ay diizenlenen isim
listeleri, yillik, mazeret, saglik ve refakat izin onaylar ile ilgili islemlerin imzalanmas1 ve
onaylanmasi (il Jan. Kom. Yrd’na imza yetkisi verilmistir.),

(2) 2521 Sayili Kanun uyarinca tanzim edilen Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi ile
Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi is ve islemlerine iliskin onaylar (Il Jan. Kom. Yrd’na imza
yetkisi verilmistir.),

(3) 87/12028 karar sayilh tliziik hiikiimlerine gore patlayict madde sorumlularina
tanzim edilen giivenlik belgeleriyle ilgili is ve islem onaylar1 ile patlayict madde sevk
islemlerine iliskin yazilar (Il Jan. Kom. Yrd’na imza yetkisi verilmistir.),

(4) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is
ve islemlerin yiiriitiilmesi (Il Jan. Kom. Yrd’na imza yetkisi verilmistir),

(5) Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine
iliskin yazilar (il Jan. Kom. Yrd’na imza yetkisi verilmistir),

(6) Personel ve araglara iliskin operasyonel olmayan her tiirlii il dis1 gorevlendirme
onaylari,

(7) 6136 sayili Kanuna gore cikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yénetmeligin (Asagida belirtilen a,b,c,d,e,f,g fikralarinda belirtilen maddeler il
Jan. Kom. Yrd’na imza yetkisi verilmistir);
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(a) 16. maddesi geregince yapilacak yazigmalar ve dosyanin tamamlanmasi ile ilgili
diger yazigsmalar,

(b) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige gonderilmesine iligskin yazilar,

(c) Ruhsat yenileme tebligatlari ve adres tespitine iliskin yazilar,

(d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar,

(e) 20. maddeye gore silah nakil belgesi diizenlenmesi,

(f) 22. maddesine gore diizenlenen “Silah Satin Alma Yetki Belgesi” diizenlenmesi
yazilari,

(2) 24. maddesine gore diizenlenen “Mermi Satin Alma Izni” onay1 ve “Mermi Satin
Alma Yetki Belgesi” diizenlemesi yazilari, Ek 1. madde kapsaminda verilen Mermi Satis Izin
Belgesi ile ilgili onaylar,

(8) Ruhsat iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi
ve mahkeme kararlarmin istenilmesine iliskin yazilar, (il Jan. Kom. Yrd’na imza yetKisi
verilmistir),

(9) Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina gonderme
yazilari, (il Jan. Kom. Yrd’na imza yetkisi verilmistir),

(10) Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi, (il Jan.
Kom. Yrd’na imza yetkisi verilmistir),

(11) 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanununun Uygulanmasina iliskin Y&6netmeligin;

(a) 9. maddesine istinaden verilen “Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik izni” (il
Jan. Kom. Yrd’na imza yetkisi verilmistir),

(b) 17. ve 21. maddeler kapsaminda diizenlenen “Ozel Giivenlik Calisma Izin
Olurlarr” ve “Kimlik Belgeleri” onaylari (Il Jan. Kom. Yrd’na imza yetKisi verilmistir),

(¢) 25. maddesine istinaden tanzim olunan “Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil
Belgeleri” (il Jan. Kom. Yrd’na imza yetkisi verilmistir),

IL EMNIYET MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 23- (1) 2521 Sayili Kanun uyarinca tanzim edilen Yivsiz Tiifek Satin Alma
Belgesi ile Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi ilgili is ve islem onaylar, (il Emn. Md Yrd.’na imza
yetkisi verilmistir.),

(2) 3201 sayilh Emniyet Teskilati Kanunu’na istinaden Emniyet Tegkilatt
mensuplarmin evlilik ile ilgili is ve islemlerinin imzalanmasi1 ve onaylanmasi (il Emn. Md
Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(3) Her hizmet smifi ve her riitbedeki Sube Miidiirliigii, Polis Merkezi Amirligi
Makama dogrudan bagli Birim Amirligi goérevini miistakil olarak yiirliten personelin yillik
izin, doktor raporu, il dis1 gorevlendirme vb. kisa siireli gérevden ayrilmalar1 halinde gorevli
olduklar1 birimlere vekalet edeceklere iligkin vekalet onaylari,

(4) 5188 say1l1 Ozel Giivenlik Kanununun Uygulanmasna Iliskin Y6netmeligin;

(a) 9. maddesine istinaden verilen “Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik izni” (il
Emn. Md Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(b) 17. ve 21. maddeler kapsaminda diizenlenen “Ozel Giivenlik Calisma Izin
Olurlarr” ve “Kimlik Belgeleri” onaylar: il Emn. Md Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(¢) 25.maddesine istinaden tanzim olunan “Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil
Belgeleri” (Il Emn. Md. Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(d) 41. maddesine gore diizenlenen “Egitim Sertifikasi” onaylar1 (il Emn. Md
Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(5) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is
ve islemlerin yiiriitiilmesi (i Emn. Md Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

18



(6) Personel ve araglara iligkin her tiirlii il dis1 gérevlendirme onaylari,

(7) Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarm yapilmasi (il Emn. Md
Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(8) Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine
iliskin yazilar, (il Emn. Md Yrd.’na imza yetKisi verilmistir),

(9) 87/12028 Karar sayil1 Tiiziik ile ilgili onaylar,

(10) 87/12028 Karar sayih Tiiziik ile ilgili is ve islemler (I Emn. Md Yrd.’na imza
yetkisi verilmistir),

(11) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore
cikarilan Yonetmelik kapsaminda (Asagida belirtilen a,b,c,d,ef,g fikralarinda belirtilen
maddeler Il Emn. Md Yrd.’na imza yetKisi verilmistir);

(a) Bagvuru ile ilgili olarak yonetmeligin 16. maddesi geregince yapilacak yazismalar
ve dosyanin tamamlanmasi ile ilgili diger yazismalar,

(b) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige gonderilmesine iligskin yazilar,

(c) Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilar,

(d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar,

(e) 20. maddeye gore silah nakil belgesi diizenlenmesi,

(f) 22. maddesine gore diizenlenen “Silah Satin Alma Yetki Belgesi” diizenlenmesi
yazilari,

(2) 24. maddesine gore diizenlenen “Mermi Satin Alma Izni” onay1 ve “Mermi Satin
Alma Yetki Belgesi” diizenlemesi yazilari,

(12) Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi
ve mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar (i Emn. Md Yrd.’na imza yetkisi
verilmistir),

(13) Ekspertiz Raporu aldirilacak sildhlarin Kriminal Laboratuvarlarina gonderme
yazilar1 (Il Emn. Md Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(14) Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi
imha islemlerine iligskin onaylar,

(15) Patlayici madde sevk islemlerine iliskin yazilarn yazilmasi (i Emn. Md
Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(16) Alarm Merkezi Kurma ve Izleme Izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetki
belgesinin imzalanmasi,

(17) 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanununu is ve islemleri, ikamet
tezkereleri, aile ikameti is ve islemleri (evlilik tahkikati, vatandashk tahkikat1) (Il Emn. Md
Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(18) 2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bicaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina
Iliskin Yonetmeligin 13.maddesine istinaden Yivsiz Tiifek Satin Alma Yetki Belgesinin
diizenlenmesi, (il Emn. Md Yrd.’na imza yetkisi verilmistir),

(19) il Emniyet Miidiir Yardimcilar1 arasindaki gérev dagilimi, Baskomiser ve daha alt
ritbedeki emniyet personeli ile diger hizmet siniflarinda gérev yapan personelin (Emniyet
Amiri, 4. Sinif Emniyet Miidiirii, 3. Sinif Emniyet Miidiirii hari¢) il merkezindeki her tiirlii
atama, yer degistirme ve gecici gorevlendirme onaylar ile yurt dig1 gorev ve iicretsiz izin
doniisii gorev yerlerinin belirlenmesine iliskin yazilar,

(20) Her hizmet sinmifi ve her riitbedeki Sube Miidiirligli, Polis Merkezi Amirligi
Makama dogrudan bagli Birim Amirligi gorevini miistakil olarak yiiriiten personelin birimlere
vekalet edeceklere iliskin vekalet onaylari,
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(21) Cars1 Mahalle Bekgileri ve Teknisyen yardimcilarinin 6zliikk haklari, bir {ist
O0grenimini bitirme, derece, kademe ilerlemesi ve hizmet birlestirme islemlerinin onaylanmasi
(Personel Sube Miidiirliigiinden sorumlu Il Emniyet Miidiir Yardimcis1 tarafindan).

IL DEFTERDARLIGINA DEVREDILEN YETKILER

MADDE 24- (1) 6183 Sayili Amme alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun
64.maddesine gore diizenlenecek haciz varakalarint (6183 Sayili AATUHK’nun
13.maddesine gore diizenlenecek ihtiyati haciz kararlar1 hari¢) onaylanmasi,

(2) 1 nolu Cumhurbaskanligi kararnamesi 219 (3) (Ek:RG-7/8/2019-30855-CK-
43/3md.) Ozel kanunlardaki hiikiimler sakli kalmak kaydiyla miinhasiran dava ve icrayla ilgili
islerde; Bas hukuk Miisaviri ve Muhakemat Genel Miidiirii, illerde muhakemat miidiirii,
ilcelerde ise yetkili hazine avukati dogrudan yazisma yetkesine sahiptir. Hazine avukati
bulunmayan veya gorevlendirilemedigi yerlerde, ilgili daire amirleri de bu yetkiyi
kullanilabilir. Bas hukuk Miisaviri ve Muhakemat Genel Miidiirii ile Muhakemat miidiirleri
sinirlarint agikca belirlemek sartiyla bu yetkisini devredebilir. Hilkmii mevcuttur. (Bu
Kapsamda dava ve icra islemleri ile ilgili yazismalarda Vali adina seklinde degil direkt isim
ve unvan yazilarak imza atilmasi gerekir.),

(3) Izin ve gorev nedeniyle kisa siireli ayrilan mal miidiirleri, sube miidiirleri ve daha
alt derece miidiirlerin yerlerine gorevlendirileceklerin ilgili mercilere bildirilmesine iligkin
yazilar.

IL YAZI ISLERI MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 25- (1) Tahakkuklara iligskin olarak tahsil edilecek Karar pulu ve damga
vergisi ile memurlarin aylik ve diger 6demelerine iliskin Defterdarlik ile (Vergi Dairesi ve
Muhasebe Miidiirliigii) ilgili yazilarin imzalanmasi,

(2) Valiligimizde gorev yapan personelin gorev belgelerinin imzalanmasi,

(3) Tip formlarda bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali Yardimcilarinin
goriisii ve katkisin1 gerektirmeyen yazilar1 (Ust makamlar haric),

(4) Valilik Makami™na gelen diger biitlin yazilar, Valilik Evrak Biiro Sefliginde
acilacak, gizlilik derecesi tasiyan zarflar ise, Il Yaz1 Isleri Miidiirii tarafindan acilacaktir.
Gidecegi birimin havale kasesi basilacak ve ilgili makam tarafindan havale edildikten sonra
evrakin kaydi yapilacaktir,

(5) Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesi gerekmeyen evraklar ve
dilekgelerin (ihbar ve sikayet niteligi tasimayan) ilgili dairelere havale edilmesi.

IDARE VE DENETIM MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 26- (1) Koy ve mahalle muhtarlar1 ile Belediye Bagkanlarmin goérev
belgelerinin imzalanmasi,

(2) Mahalli idareler personelinden secimle gdreve gelenlere gorevleri ile ilgili belge
verilmesi ile alakal1 yazilar1 ve onaylari,

(3) Koy ve Mahalle Muhtarlari ile azalarinin imza ve miihiirlerinin tasdik edilmesi,

(4) Muhtar ve azalarin gorevden ¢ekilme, ¢ekilmis sayilma, izin, 6liim vb. iglemleri
ile ilgili yazilari,

(5) Mabhalli Idarelerle ilgili envanter ve istatistiki bilgi ve formlarin tanzimi ile ilgili
yazilart.
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BASIN VE HALKLA ILISKILER MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 27- (1) Kamu Kurum ve Kuruluslarindan Valiligimize gonderilen ilanlarin,
mabhalli gazetelerde ilan edilmesi ve ilan bedelleri ile ilgili faturalarin ilgili kurumlara
gonderilmesine iligskin yazilarin imzalanmasi,

(2) Resmi ilanlarin yayinlanmak iizere, yerel gazetelere gonderilmesi ile ilgili yazilar
ile diger ilan ve duyurulara iligskin yazilari,

(3) Cumhurbagkanhig: iletisim Merkezinden gelen dilekgelerin ilgili yerlere
gonderilmesi ve sonuglar1 hakkinda bilgi verilmesi yazilari,

(4) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu cergevesinde Valilik Bilgi Edinme
Birimine (e mail, Faks, Posta ve sahsen) yapilan (ihbar ve sikayet icermeyen) basvurularin
ilgili yerlere gonderilmesiyle ilgili yazilar1.

IL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 28- (1) Yeni kurulan veya degistirilen dernek, sube, federasyon,
konfederasyon ve birliklerin tiiziiklerinin incelenmesi, 3335 sayili uluslararasi kuruluslarin
kurulug bildirimlerine ait ekler ve tiiziiklerin tasdiki, tiiziik degisikliklerinin incelenmesine
iligkin yazilar,

(2) Derneklerin yapilan olagan veya olaganiistii kurullarindaki eksik evraklarin
diizeltilme yazilari,

(3) Dernek tiiziik ve ekleri ile dernek kurucularinin hukuki durumlarinda hata eksiklik
ve noksanliklariin tespiti ve diizeltilmesine iliskin teblig yazilari,

(4) Dernek tiiziiklerinin tasdik edildigine iligskin yazilar,

(5) Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,

(6) Dernek Genel Kurullarmin takibine ve sonu¢landirilmasina iligkin yazilar,

(7) Yardim Toplama Kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmas: ile ilgili
yazilar,

(8) Derneklerin kurulusuna iliskin her tiirlii miiracaat evraklarinin havalesi ve
derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken alind1 belgeleri,

(9) Dernekler Yonetmeligi’nin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi
ve incelenmesi, varsa hata eksiklik ve noksanliklarinin giderilmesine iliskin yazilar,

(10) Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi,
adli ve idari yargi mercilerince verilen kararlarin Bakanliga bildirilmesi ile ilgili yazismalar,

(11) idari para cezalarmn ilgililere tebligine iliskin yazilar,

(12) 2820 say1l1 Siyasi Partiler Kanununda belirtilen is ve islemlerine iliskin yazilar,

(13) 6356 sayili kanun ve 4688 sayili kanuna gore sendika, konfederasyon, bolge
subeleri, sube ve temsilcilik kurulusu ile genel kurul ve diger bildirimlere iliskin yazilar,

(14) icisleri Bakanhg Sivil Toplumla iliskiler Genel Miidiirliigiine sunulan ve
kabul edilen dernekler yardim projelerinin uygulamasina iliskin dernek ile Valilik
arasinda imzalanacak olan protokoliin imzalanmasi,

(15) 5253 Sayili Dernekler Kanunu’na gore kurulan, derneklerin kiitiikkten silme,
dernek lokali ruhsat1 ve mesul miidiirliik onaylari.
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IL MILLI EGITIM MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 29- (1) Her derecedeki okul 6grencilerinin sinavlar ile ilgili yazigsmalar,
diplomalar, diploma defteri, sinif gezme defteri ve sinav ¢izelgeleri, egitim hizmetlerine
iliskin olarak teskil olunacak komisyon ve kurul onaylari, okul aile birlikleri ve koruma
dernekleri ile ilgili olarak yapilacak yazigmalar yonetici ve her derecedeki okul 6gretmenleri
i¢in ders iicretlerine iliskin onaylar,

(2) Hizmetin geregi her tiirlii resmi-6zel okul ve kurumlarca sosyal kiiltiirel sportif
miisabakalar, bayram ve torenler, mahallinde yapilan her tiirlii toplanti, yarisma ve hizmet igi
faaliyetlerde idareci, Ogretmen, personel, Ogrenci, bina ve pansiyon (il i¢i) ile ilgili
gorevlendirme onaylari,

(3) Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin pist kullanim onaylari,

(4) Direksiyon sinav olurlari,

(5) Merkezi sistem ile yapilan Agik Ilkdgretim, Acik Lise, MTSK Test, vb. smavlart
i¢in 11 Milli Egitim Miidiirliigii personelinin gérevlendirme onaylari,

(6) Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar,

(7) Ozel okul calisanlarina calisma izni diizenlenmesi, MEB tarafindan verilenlerin
disinda kalan tiim egitim-6gretim kurumlarina, etiit merkezlerine ve kurslarina (6zel 6gretim
kursu, kisisel gelisim kursu, meslek edindirme ve mesleki gelisim kursu, yetenek kursu, dil,
kpss.. vb) iliskin ¢aligma ruhsati diizenlenmesi, bunlarin agma-kapama is ve islem onaylart ile
bina nakilleri, yerlesim plan1 degisiklik onaylari,

(8) Tiim 6zel 6gretim kurumlarinda calisan 6gretmen, uzman, usta dgretici ve diger
personelin atama, istifa ve adaylik kaldirma onaylar1 ile bu kurumlarin ilan ve reklam
onaylari,

(9) Yapilacak yeni bina ya da onarim iglerinin her safthasinda tiim kamu kurum ve
kuruluglar1 ile yapilan yazigmalar, onarim ve yapim islerine ait gecici ve kesin kabullerin
imzalanmasi,

(10) Personele ait terfi is ve islemleri,

(11) Okul miidiirliiklerine vekalet onaylari (gorevli izin, yillik, mazeret izinleri,
rapor... gibi hallerde),

(12) Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliigii ve okul miidiirliikleri tarafindan verilen
kalfalik, ustalik, is yeri agma belgelerinin imzalanmasi,

(13) Yurtlara ve pansiyonlara iliskin Yurt Agma izin Belgesi, kapatilma islemleri ile
idareci atama ve istifa onaylari,

(14) Okullarda bulunan demirbag fazlalarinin baska bir okula tahsislerinin onayz,

(15) Egitim destek odalar1 ve 6zel egitim alt sinifi agilmasi ve buralara 6gretmen
gorevlendirme onaylari,

(16) Ilkokul, orta ve lise dereceli okullarin il dis1 gezi onaylari.

IL SAGLIK MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 30- (1) il dis1 ambulans gérevlendirme onaylari,

(2) Ozel hastaneler, poliklinikler ve isyeri ruhsatlariyla ilgili olarak diger kurumlarla
yazigmalarin imzalanmasi,

(3) Saglik Bakanligi’na bagli kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla
11 digina gérevlendirilmelerine iliskin onaylar,

(4) Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il i¢i ve il dis1
gorevlendirilmesi,

(5) Eczanelere iligkin ruhsat onaylari,

(6) Aile hekimleri, aile sagligi elemanlar1 ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile
yapilacak sozlesmelerin imzalanmasi ile sozlesmesi feshedilen aile hekimi ve aile sagligi
elemanlarinin kadrolu kadrolariin bulundugu eski gorev yerlerine iade onayi,
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(7) 1l Umumi Hifzissthha Kurulu sekretaryasi ile ilgili yazigmalar,

(8) Adli tabip listesinin onaylanmasi,

(9) Amir statiisiindeki personel (Sube Miidiirleri dahil) hari¢ diger personelin gorev,
yetki ve sorumluluk alanlarinda bulunan konular ile egitim, sinav, kurs, tatbikat, toplant1 ve
denetim gibi maksatlar ile gorevlendirilmelerine iligkin il i¢i ve il dis1 gérevlendirilmelerine
iliskin onaylarin imzalanmasi,

(10) Ozel Hastanelerinin mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcilarma ait belgelerinin
imzalanmasi.

CEVRE VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 31- (1) ilimizde yapilacak ve yapilmakta olan insaatlarin heyet olurlarmin
ilgili tutanaklarmin ve kararlarinin, is deneyim belgeleri, hak edislerinin, yaklasik
maliyetlerinin ve buna benzer belgelerinin tasdiki ve onaylanmasi,

(2) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iliskin
onaylar,

(3) Perakende komdiir saticilar1 igin diizenlenen Kati Yakit Satici Kayit Belgesi
tanzimi,

(4) Her olgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit
Raporlarinin onaylanmasi,

(5) Imar durumunun tespitine iliskin yazilar,

(6) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine iligkin yazilar,

(7) Altyapr ve Kentsel Doniisiim, Yapi1 Denetimi ve Yap1t Malzemeleri ve yapi
laboratuvarlari, yerel yonetimler ile ilgili kisi ve kuruluslara yapilacak bilgi, belge, duyuru vb.
yazigmalar,

(8) Ced ve Cevre Yonetimi ile ilgili kisi, kurum ve kuruluslara yapilacak bilgi ve
gorlis vb. yazigmalar,

(9) 11 Mahalli Cevre Kurulu (IMC) sekretaryast ile ilgili yazismalar,

(10) CED Yonetmenliginin 5. maddesi uyarinca, verilen “CED gereklidir.” veya CED
gerekli degildir.” Kararlarina ait belgelerin imzalanmasi ve Yonetmenlik ile ilgili tim is ve
islemleri ilgili yazismalarin yapilmasi.

TARIM VE ORMAN IL MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 32- (1) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanom Kanununun 13.
maddesi 2. ve 3. fikralarinda belirtilen marjinal tarim arazileri ile tarimsal amagh yapilar i¢in
tarim dis1 amacli kullanim izin yazilari,

(2) 7191 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi
diizenlemesi ve vize islemlerine iligkin onaylar,

(3) Ziral miicadele ilaglar1 alet ve makineler bayilik izni verilmesine ve iptal
edilmesine iligkin onaylar,

(4) Tohumluk Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

(5) Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleri ile ilgili s6zlesmelerinin
imzalanmasi,

(6) 11 Miidiirliigiiniin kendi biinyesinde veya ilgili kurum ve kuruluslarla ortaklasa
acacagl kurslara iliskin kurs onayi, kurslarda Ogretici/usta Ogretici ve sofOriin
gorevlendirilmesi,

(7) Veteriner Hekim Muayenehane ve Poliklinik Yonetmeligi uyarinca muayenehane
ve poliklinik agma ve bagvurma islemleri i¢in ruhsat onayinin verilmesi,

(8) Toprak koruma proje onaylari.
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GENCLIK VE SPOR iL MUDURLUGUN DEVREDILEN YETKILER

MADDE 33- (1) 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Tegskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun 29’uncu maddesi kapsaminda il i¢i ve il dis1 Bakanlik, Federasyon, okul
sporlar1 faaliyetlerine ferdi ve kafile ile giden il temsilcisi, hakem, idareci antrendr, 6gretmen,
genclik lideri, sporcu ve katilimcilarin kafile yazisi ve kurum ve kuruluslardan izinli
sayilmalar i¢in izin onaylari,

(2) Genglik ve Spor Genel 11 Miidiirliigii’niin miilkiyetinde olup, i1 Miidiirliigiiniin
kullaniminda olan tesislerde yapilan her tiirlii miisabakalara ait biletlerin basimi, ¢ikis ve satig
onaylari,

(3) Genglik ve Spor Genel 11 Miidiirliigii’'niin gérev alanina giren her tiirlii etkinlik
miisabaka ve organizasyonlarda personel gorevlendirme onaylari ile bu faaliyetlere ait
Emniyet ve Saglik tedbirleri i¢in yapilan yazigsmalar.

AILE, CALISMA VE SOSYAL POLITIKALAR IL MUDURLUGUNE
DEVREDILEN YETKILER

MADDE 34- (1) il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarin il i¢i gezi onaylar

(2) Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

(3) 2828 sayilh Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan c¢ocuklarin kamu
kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin islemler,

(4) 1 i¢i, ilge ve mahallelere inceleme, degerlendirme, sosyal amacli personel ve sofor
gorevlendirme onaylari,

(5) 12 aydan uzun siireli Sosyal ve Ekonomik Destek Yardimlarmin onaylanmasi.

IL AFET VE ACIL DURUM MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 35- (1) Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diigmesi vb. gibi durumlarda arag ve
arama kurtarma personelinin olay yerine sevkine iliskin yaz1 ve onaylar,

(2) Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi,

(3) Afet ve acil durumlara iliskin mesaj formlar1 ve durum raporlarinin imzalanmasi.

IL GOC IDARESI MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 36- (1) ikamet Isleriyle ilgili;

(a) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 22, 24, 25 ve 28.
Maddeleri ile 37. Maddenin 1. ve 2. Bendinde bulunan anlagmali evlilik yoluyla talep edilen
aile ikamet izninin arastirilmasi i¢in kolluk birimlerine tahkikat yazilari,

(b) 2092 sayili Bakanlik Genelgesinin 2. ve 4. Maddesinin bendinde bulunan ikamet
izinlerinin uzatma basvurular ile aynm1 genelgenin 2. ve 10. Maddesinde bulunan ikamet izni
gegisleri,

(c) Diger ikamet izin tiirleri ve ikamet bulunmadig1 halde Ulkemizde yasayan (vize
muafiyeti, gecici koruma vb.) yabancilar i¢in yapilan tahkikat yazilari,

(2) Sinir Dis1 Islemleri ile ilgili;

(a) 6458 sayili Kanunun 53, 54, 56 ve 57. maddeleri,

(b) Hudut kapilarma smir dis1 islemi yazigsmalari,

(c) 9920 sayili Bakanlik Genelgesi 2. maddesinin 1. Bendinde sinir dis1 edilecek
yabancilarin geri gonderme merkezlerine veya smir kapilarina ya da bir geri génderme
merkezinden baska bir geri gonderme merkezine sevk islemleri, mahkeme, noter, hastane ve
benzeri sevkler i¢in alinan olurlar,

(d) igisleri ve Disisleri Bakanligina yazilan smir dis1 bilgi yazilari,

(e) Diger illere yazilan yabancilarin sinir dis1 edilme yazilari,
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(3) Gegici Koruma Islemleri ile ilgili;
(a) Gegici Koruma Kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ve gegici koruma
statiisiiniin iptali yazilari,

(4) Diger Yazigsmalar;

(a) I¢isleri Bakanligia sorulan yabancilar ile ilgili isar yazilari,
(b) Istatistiki bilgi yazilari,

(¢) Kurumlar aras1 yazigmalar.

IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 37- (1) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim
bildirimleri imzalamak,

(2) 5901 Sayili Tiirk Vatandashigr Kanunu ile ilgili T.C. Vatandash§ina bagvuru
dilekc¢elerin havalesi,

(3) Vatandaslik tahkikatina iliskin Kollukla yapilacak yazilar,

(4) Odenek talep yazilari,

(5) 5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda verilen; Hususi Damgali, Hizmet
Damgali ve Umuma Mahsus Pasaportlar ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

(6) Siiriicii belgeleri, siirlici belgesi tahdit islemleri, pasaport iptalleri, pasaport
iptallerinin kaldirilmasi ile ilgili emniyet, kamu kurum kuruluslari ile adli makamlar ile
yapilan yazigmalar,

(7) Tahkikathh Oliim onay formatlarinin merkez ilge niifus midiirii tarafindan
imzalanmasi,

(8) Niifus ve Vatandasglik Miidiirliigiine iade edilecek olan pasaport, siiriicii belgesi ve
T.C. kimlik kartlarina ait yazigmalar,

(9) Kolluk makamlarina gonderilmesi gereken adres islemleri, T.C. kimlik kart1 s6zlii
dogum beyani, tahkikatl 6liim ve vatandasliga iliskin sorusturma yazismalar,

(10) islemleri tamamlanan ve Bakanliga gonderilmesi gereken vatandasliga alinma
dosyalarinin {ist yazilarinin imzalanmasi,

(11) Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonuna iiye lilkeler arasinda 27 nolu Yasam
Belgesi verilmesine dair sdzlesmeyi onaylayan iilkelere “Yasam Belgesinin Onaylanmasi”.

IL MUFTUSUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 38- (1) Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi,
(2) Hac ve Umre ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

(3) Yaym islerine iligkin yazilarin imzalanmasi.

TICARET IL MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 39- (1) 1163 Sayili Kooperatifler Kanunu’na tabi olan kooperatiflerden
tarim amaclh olanlarin disindaki diger kooperatiflerden kurulus ve onay islemleri ile ana
sozlesme degisikligi islemlerine iliskin onay ve islemler,

(2) Esnaf odalari, kooperatifler ile bunlarin iist kuruluslar1 ve sermaye sirketlerinin
yapacaklar1 olagan veya olaganiistii genel kurul toplantilarinda gorevlendirilecek bakanlik
temsilcisi bakanlik komiserinin gorevlendirme onaylari.
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IL OZEL IDARE GENEL SEKRETERLIGINE DEVREDILEN YETKILER

MADDE 40- (1) Vali ve Vali Vekilinin katilmadigi 11 Enciimeni toplantilarina
baskanlik etmek ve alinan kararlar1 imzalamak,

(2) 11 Ozel Idaresine ait tasitlarin il dis1 gdrevlendirme onaylari,

(3) 11 Ozel Idaresine ait tasitlarin il ici ve giiniibirlik il dis1 gorevlendirmeleri yapmak,

(4) 11 Genel Meclisi iiyelik belgeleri ile ilgili yazilarinmn imzalanmasi.

UYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKUMLER

MADDE 41- (1) imza yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay
yetkisi saklidir. Vali gerek gordiigii hallerde devrettigi yetkiyi her zaman geri alabilir.

(2) Yetki devredilen kurum yetki devredemediginden Vali’nin onaymi alma durumu
saklidir.

(3) Vali veya Vali Yardimcilarinin onayina sunulacak yazilar ile bunlarin imzasiyla
yapilacak yazigsmalarda bizzat ilgili kurum amirince teklifte bulunulacak veya yazi parafe
edilecektir.

(4) Birim amirleri personelini bu konuda hizmet i¢i egitime tabi tutulacaklardir. Bu
Yonerge tim memurlara imza karsiliginda okutturulacak ve YoOnergenin bir 6rnegi her
memurun masasinda her zaman bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

(5) Imza yetkileri Yonergesinde belirlenen herhangi bir hilkkme aykirilik halinde evrak
siral1 amirlerince geldigi birime iade edilecektir.

(6) Vali’'nin bizzat bagkanlik edecegi kurullarin giindemi hakkinda en az bir giin
onceden ilgili birim amirince Vali’ye bilgi sunulacaktir.

(7) Kurullarin sekretarya gorevini tstlenen birimler kurul kararlarini {ist yazi ile
Valilige gondereceklerdir.

(8) Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkileri kullanilirken yazigmalarda
“Vali Adina” (Vali a.) ibaresi kullanilacaktir.

(9) 02.09.2020 tarihinde yaymlanan “SIIRT VALILiGi IMZA YETKIiLERI
YONERGESI”, degisik tarihlerde ilgili kurumlarin miistakil olarak almis olduklari ile
makamin vermis oldugu yetki yonergeleri yiiriirliikkten kaldirilmigtir.

YURURLUK
MADDE 42- Bu Yonerge yayimi tarihinde yiirtirliige girer. 28/09/2023
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